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Gorevin Kisa Tanimi

Destek ve Temizlik Isleri Gorevlisi, hizmet binasindaki tiim i¢ ve dis mekanlarm hijyen ve
temizligini saglamakla sorumlu olan, bu alanlarin diizenli olarak temizlenmesini ve bakimini yapan, iist
yoneticileri tarafindan gorev verilmesi halinde, malzeme tasima ve basit bakim-onarim islerini yapan
kisidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Hizmet binasindaki smiflarin, laboratuvarlarin, koridorlarin, merdivenlerin, tuvaletlerin ve diger
ortak alanlarin program dahilinde temizligini yapmak.

e (opleri toplamak, ¢op kutularini bosaltmak ve ilgili atiklar diizenli olarak toplamak.

e Hizmet binasi i¢cindeki kapilar1 ve diger ytizeyleri silerek temiz ve parlak kalmasini saglamak.

e Temizlik malzemelerinin takibini yapmak ve eksik olan malzemeleri idari birime bildirmek.

e Hizmet binasi i¢inde diizenlenen etkinlikler sonrasi alanlarin temizligini saglamak.

e Hizmet binas1 disindaki ¢evre temizligine katki saglamak; bina girisleri, yuriiylis yollart ve
otoparklarin temizligini yapmak.

e Hizmet binasi hijyen standartlarinin korunmasi i¢in gerekli dnlemleri almak ve uygulamak.

e Kati atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli ve kuralina uygun olarak toplamak, ilgili alana
tagimak.

e Kendisine teslim edilen anahtarlarin sorumlulugunu tagimak ve amirinin bilgisi disinda kimseye
vermemek.

e Gorevlendirilmeleri halinde yiyecek-icecek servisi yapmak.

e Giler yuzli ortamda giivenli ve hizli bir sekilde; 6grenci, 6gretim eleman: ve calisanlarin
memnuniyetini 6n planda tutarak hizmet vermek.

e Temizlik alanlarin1 havalandirarak kott kokular: 6nlemek.

e (Gorev esnasinda, yetkili organlarca belirlenmis personel kiyafetlerini kullanmak,

e Tim bu islemler esnasinda is sagligi ve is giivenligi kurallarma uymak, kullanilan mal ve
malzemelere azami 6zen gostermek, ayni zamanda temizlik malzemelerinin ilgili uygun yerlerde ve
yeterince kullanmak ve muhafazasini saglamak.

e Fakiilte/Enstitti/Yiiksekokul sekreteri veya ilgili yoneticiler tarafindan verilen diger temizlik,
malzeme tagimasi, basit bakim-onarim ve basit yesil alan ve peyzaj islerini yerine getirmek.

Gorevi ile Tlgili Mevzuat
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 4857 Sayili Is Kanunu
e Toplu Is Sozlesmesi Hiikiimleri
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